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Al docente Marine Antoning Maria
Albo on-line

Atti

SEDE

OGGETTO: Nomina Collaboratore del Dirigente Scolastico a.s. 2019/2020.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTC lart. 25 comma 5, del Decreto legislativo 165/2001, vigente C.C.N.L.
Comparto Scuols;

VISTO {'art. 34 del C.C.N.L. del 29.11.2007;

VISTO il comma 83 della L. 107/2015

NOMINA

Il docente Marino Antonino Maria docente collaboratore del Dirigente, con i seguenti
cempiti:

« Sostituzione del Dirigente Scolastico in caso di assenza efo impedimenti o, su
delega, esercitandone le funzioni, anche negli organi collegiali, redigendo atti,
firmando documenti interni, curando i rapporti con l'esterno;

« Gestione, di concerto con Dirigente Scolastico, del piano delle attivitd della
scuola (scrutini, consigli di classe, ricevimento, programmazione);

= Vigilanza sulla rispondenza e sul rispetto dei Regolamenti di Istituto e delle

circolari;
« Verifica dei verbali dei consigh di classe, interclasse e intersezione e cura del

calendario;

« Svolgimento delle attivite connesse al suo essere responsabile per la gestione
del sisterna qualitd e valutazione di istituta;

s Coordinamento, di concerto col Dirigente Scolastico, della gestione dei servizi e

degli orari del personale ATA;
= Compiti di collaborazione, coordinamento e responsabilitz nella gestione e nel




funzionamanto della scuoia,;
o Gestione dell’orario delle lezioni e delle attivita extracurricutari;
o Assegnazione di controllo sulle supplenze per sostituire 1 docentt assenti;
e Curare i rapporti e | contatti con gli Enti Locali e ie altre realta istituzionali;
o Computo mensiie dei permessi del docenti assenti per i recuperi;
o Vigilanza sul corretto utilizzo dc»:]‘?le attrezzature didattiiche, delle LIM e dei
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iahoratori;
« Corretta colizborazione cof Dirigente Scolastico, con Valtro collaboratore, con le
coadivtrici e con il D.S.G.A;
¢ Coordinare le attivita e gli incontri dei docenti assegnatari di funzioni strumentali;
« Assunzione di iniziative per il buon funzionamento della scuola;
« Coordinatore organizzativo per prario, ritardi ed uscite alunni, dislocazione classi,

Sone esclusi 1 compiti specifici della dirigenza scolastica.

Il docente collabhoratore vicario, in caso di sostituzione della scrivente, ¢ delegato atla
firma dei sequenti atti amministrativi:
e Atti urgenti relativi alle assenze e ai permessi del personale docente e ATA,
nonché alte richieste di visita fiscale per fe assenze per malattia;
o Atti contenenti comunicazioni al personale docente e ATA;
¢ Corrispondenza con 'Amministrazione regicnale, provincisle, comunale, con altri
enti, Associazioni, Uffict e con soggetti privati avente carattere di urgenza,
o Corrispondenza con I'Amministrazione del MIUR centrale e periferica, avente
carattere di urgenza;
«  Documenti di valutazione degli alunni;
v Libretti delle giustificazioni;
« Richieste di intervento forze dell’ordine per gravi motivi;
» Richieste ingressi posticipati e uscite anticipate alunni.

La presente delege ha carattere generale ed & limitata all’a.s. 2019/2020.

I} collaboratore vicarip organizza in modo autonomo la propria attivitd in ordine ai
compiti di competenza affidati con la presente nomina.

Al termine dell'anno scolastico 2019/2020, alla docente verra corrisposts compenso
annuo lordo, in conformitd con i criteri definiti dalle contrattazione dIstituto e dai
criteri per la reggenza.

La delega andrd esercitata nel rispetto della vigente normativa ed in particolare, per
guanto attiene il coordinamento del personale, dello state giuridico del personale
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