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Prot. n. 2032/A.1.A Cesaro, 12.09.2019

¢ Al DOCENTI:

* Sanzo Benedetta
Guerriero Alfonsina
Valenti Francesca
Marino Antonino
Rapisardi Ausilia
Lipari Giorgio
fraci S. Giuseppa
De Luca Elisabetta
Ragusa Giuseppe

o DSGA.

» ATTI
LORO SEDI

Oggetto: Nomina Responsabili di plesso ~ A.S. 2019/2020

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l'art. 21 del D. Lgs n. 59 del 1997;

VISTO l'art. 5 del D.P.R. 275 del 1999;

VISTO l'art.25 del D. Lgs. 165/2001;
ACQUISITA la disponibilita dei docenti in indirizzo

CONFERISCE

alle SS.LL., per l'anno scolastico 2019/2020, lincarico di responsabile del plesso
secondo il prospetto indicato. Nello specifico i responsabili di plesso avranno cura di
adempiere ai seguenti compiti:

« Vigilare sul regolare funzionamento del plesso, rilevando i bisogni e riferendo
tempestivamente al Dirigente su eventuali problematiche e/o necessita;




» Consultare guotidianamente il sito e I'email, diffondere i comunicati e le circolari
ricevuti dalla dirigenza e pubblicati sul sito della scuola, verificare la presa
visione da parte dei colleghi;

e Autorizzare le uscite anticipate e gli ingressi in ritardo degli alunni secondo |
criteri stabiliti dal Dirigente (situazioni occasionali);

e Gestire la prima parte del provvedimento disciplinare nei confronti degli alunni
(richiamo verbale, segnalfazione alla famiglia, note sul libretto personale...) e

| informare it Dirigente Scolastico

s Controllare il regolare svolgimento delle modalita di ingresso e di uscita degli
alunni e della ricreazione ed organizzare l'utilizzo degli spazi comuni;

« Coordinare |'orario curriculare dei docenti in collaborazione con la commissione
appositamente nominata;

» Predisporre il piano di sostituzione dei docenti assenti, coordinare il personale in
servizio, compresi 1 collaboratori scolastici, gestendo le sostituzioni del
personale assente, i permessi brevi, il ricevimento docenti e l'organizzazione
delle riunioni con i genitori;

« sovrintendere al controllo delle condizioni di pulizia del plesso e segnalare
eventuali anomalie al DSGA;

+ Inoltrare all’ufficio di segreteria la segnalazione di disservizi, guasti e richieste
di interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria;

+ Curare, in collaborazione con i collaboratori e con la segreteria, la contabilita
delle ore eccedenti e dei permessi brevi e disciplinare il recupero delle stesse;

« Accogliere i nuovi docenti;

« Regolamentare l'accesso all’edificio scolastico di persone estranee secondo i
criteri e le modalita definiti dalla dirigenza;

e Verificare lautorizzazione ad esporre cartelli o similari in bacheca e alla
distribuzione di materiale informativo e pubblicitario agli alunni;

» Partecipare agli incontri con il Dirigente, i suoi collaboratori e gli altri referenti di
plesso per individuare criticita della qualita del servizio e formulare proposte
per il suo miglioramento;

« In collaborazione con I'RSPP, vigilare e segnalare agli uffici di segreteria
eventuali situazioni di pericolo derivanti dalle condizioni delle strutture
dell’edificio scolastico;

+ Raccogliere deleghe, liberatorie e guote versate dagli alunni e dai docenti
(assicurazione, gite scolastiche, wuscite didattiche..) e provvedere al
versamento sui conto corrente bancario deila scuola;

» Sovrintendere al corretto uso del telefono, del fotocopiatore e dei sussidi dei
laboratori; regolarizzare l'accesso delle classi ai laboratori predisponendo un
registro delle entrate; segnalare alla dirigenza eventuali guasti o©
malfunzionamenti delle attrezzature,

Per I'attivita svolta alle SS.LL. sara riconosciuto un compenso forfettario quantificato
in sede di contrattazione integrativa di istituto.

Si allega la tabella:



RESPONSABILI DI
PLESSO

COMUNE

ORDINE DI SCUOLA

SANZO BENEDETTA CAPIZZI INFANZIA
MARINO ANTONINO M, CAPIZZ] PRIMARIA
IRACI SARERT GIUSEPPA | CAPIZZI SECONDARIA I GRADO
GUER%QIE'?O ALFONSINA CESARO' INFANZIA
RAPISARDI AUSILIA CESARO’ PRIMARIA
DE LUCA ELISABETTA CESARO’ SECONDARIA I GI.QADO
VALENTI FRANCESCA SAN TEODORO INFANZIA
LIPARI GIORGIO SAN TEODORO PRIMARIA

RAGUSA GIUSEPPE

SAN TEODORO

SECONDARIA I GRADO
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