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Prot. n. 2030/A.1.A Cesaro, 12.09.2019

Alla docente [raci Sareri Giuseppa
Albo on-line

At

SEDE

OGGETTO: Nomina docente coadiutrice del Dirigente Scolastico A.S.
2019/2020 per le scuole dell’infanzia, primaria e secondaria di I grado dei

plessi di Capizzi.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO Vart. 25 comma 5, del Decreto legislativo 165/2001, vigente C.C.N.L.

Comparto Scuola;
VISTO l'art. 34 del C.C.N.L. del 29.11.2007;
VISTO il comma 83 della 1..107/2015

NOMINA

L.a docente Iraci Sareri Giuseppa coadiutrice del Dirigente, con i seguenti compiti:
Sostituire, su delega, il Dirigente Scolastico in riunioni interne ed esterne;
Coordinare l'organizzazionc per orario, ritardi e uscite atunni, dislocazione classi:;
Gestire, di concerto col Dirigente Scolastico, il piano delle attivita della scuola

(scrutini, consigli di classe, ricevimento, programmazione);
« Coordinare le attivita e gli incontri dei docenti assegnatari di funzioni

strumentali;
Vigilare sulla rispondenza e sul rispetto dei Regolamenti di Istituto e delle

circolari;
Verificare i verbali dei consigli di classe, interclasse e intersezione e curare |

calendario;
Compiti di coliaborazione, coordinamento e responsabilitd nella gestione e nel
funzionamento della scuola;

« Facilitare la comunicazione tra segreteria e docenti, collaborando




nell’'crganizzare modalita di diffusione della modulistica in uso;

Coordinare l'orario delle lezioni e delle attivita extracurriculari;

« Partecipare agli incontri di staff,

Coordinare la raccolla mensile det report degli alunni assenti;

Curare { rapporti e i contatti con gli Enti Locali e te altre realta istituzionali;

‘ « Vigilare sul corretto utilizzo deile attre‘zzature didattiche, delle LIM e dei
Iaborator"; i

« Corretta collaborazione con it Dirigente Scolastice, con i collaboratori del

Dirigente e con il D.5.G.A.;

Svolgere tutte te attivita connesse al suo essere responsabile per la gestione del

sistema qualita e valutazione di Istituto;

Assumere iniziative per il buon funzionamento della scuola.

Sono csclusi i compiti specifici delia dirigenza scolastica,

Al termine dell'anno scolastico 2019/20120, alla docente verra corrisposto un
compenso annuo lordo, in conformita con i criteri definiti dalfa contrattazione d'Istituto.




