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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ E DEGLI INCARICHI DA ATTRIBUIRE 

 

A.S. 2022/23 
(Approvato nella seduta del Collegio dei docenti seduta n. 1 del 05/09/2022 delibera n.16 e  

dal Consiglio d’Istituto Verbale n. 13 del 13.09.2022 delibera n. 65 ) 
 

 
 

PARTE I – CALENDARIO 

 
CALENDARIO DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI 

Calendario 
regione 

 
SICILIA 

Inizio lezioni 
Termine lezioni 

Sospensione 
attività per 

festività 

natalizie 

Sospensione attivi 
per festività pasquali 

Sospensione attività 

didattica deliberate 

dal Consiglio 

D’Istituto 

 

. 

19 sett. 2022 

 
10 giugno 2023 

30 giugno 

Scuola infanzia 

dal  23/12/2022 

 
al  07/01/2023 

      dal  06/04/2023 

 
       all’ 11/04/2023 

31  Ottobre 2022 

2   Novembre 2022 

7 e 9 Dicembre 2022 

20 e 21 Febbraio 2023 

24 Aprile 2023 

Festa di 
Ognissanti 

Immacolata 
Concezione 

Anniversario 
Liberazione 

Festa del lavoro Festa della 
Repubblica 

1/11/2022 08/12/2022 25 aprile 2023 1° maggio 2023 2 giugno 2023 

Festa del 

Santo 

patrono 

06/12/2022 

    

 
Totale giorni effettivi di lezione del nostro Istituto per l'anno scolastico 2022/2023 

n. 169 giorni così suddivisi 
Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 

giorni 

10 
giorni 

20 
giorni 

21 
giorni 

15 
giorni 

17 
giorni 

20 
Giorni 

23 
giorni 

15 
giorni 

22 
giorni 

6 
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COLLEGIO DOCENTI 

MESE GIORNO O.D.G. 
 
 
 
 
 
 
 

 
Settembre 

 

 
 
 
 
 

Lunedì 

05/09/2022 

dalle ore 

16:30 

alle ore 

18:30 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. Nomina segretario verbalizzante del Collegio; 

3. Suddivisione anno scolastico in trimestre o quadrimestre; 

4. Calendario Scolastico A.S. 2022-23; 

5. Criteri per assegnazione dei docenti alle classi/sezioni; 

6. Funzioni  Strumentali  al  PTOF,  identificazione  aree,  criteri  di 

assegnazione; 

7. Progetti PTOF  a.s. 2022/23; 

8. Nomina Collaboratori del D.S. e responsabili di plesso; 

9.  Nomina Commissione orario; 

10.Modalità organizzative primi giorni di scuola; 

11. Rapporti Scuola Famiglia;  

12. Piano annuale delle attività A.S. 2022-23; 

13. Rinnovo OO.CC; 

14. Patto  di  corresponsabilità  –  regolamento  Anti  Covid  (  nomina 

commissione); 

10. Eventuali Comunicazioni del Dirigente. 

11. Nomina Commissione orario; 

 

13. Comunicazione del Dirigente Scolastico; 

 
 
 
 
 
 
 

 
Settembre 

 
 
 
 

Lunedì 

12/09/2022 

 
dalle ore 

9:30 

alle ore 

10:30 

       1-  Approvazione verbale seduta precedente; 
       2-  Assegnazione dei Docenti alle classi; 

       3-  Nomina Tutor docenti neo assunti; 

       4-  Nomina referenti progetti; 

       5-  Nomina responsabile gruppo G.L.I.; 

       6-  Nomina Comitato di Valutazione; 

       7- Nomina FF.SS. 

       8- Approvazione PTOF; 

       9- Comunicazione del Dirigente Scolastico. 

 

 
 

Maggio 

 
Sabato 

20/05/2023 

dalle ore 

10:30 

alle ore 

11:30 

-  Adozioni libri di testo 
-  Preparazione degli esami finali (per secondaria di I grado): impegni 

ed attività da svolgere 

 

 
 

Giugno 

Venerdì 

30/06/2023 

dalle ore 

10:00 

alle ore 

11:00 

-  Esame degli esiti degli alunni e delle attività della scuola 
-  Relazioni FF.SS. 

-  Relazioni dei referenti dei progetti POF 

-  Comunicazione  del Dirigente Scolastico 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GRUPPI DI LAVORO DOCENTI 

 
 

GIORNI ORE Classi/ 

sezioni 

Plesso IMPEGNI 

 

 

Giovedì 

01/09/2022 

 
 

 

8,30 

 

           

 

/ 

 
 

Segreteria 

Capizzi 

 
 

Presa di servizio ( neo assunti 
trasferiti/assegnati ) 

 

  

 

Venerdì 

02/09/2022 

 
 

9,30 

 

 

/ 

 

Plesso Segreteria 

Cesarò 

 

Avvio attività  
( Tutti i docenti già titolari a.p. in 
servizio nei plessi di Cesarò e S. 

Teodoro )   

 

  Lunedì 

05/09/2022 

 
 

16,30 

 

 

Tutti i docenti  

   
Collegio dei Docenti 

( in videoconferenza su Meet - e/o in 
presenza ) 

 

Martedì 

06/09/2022 

 
 

9,00 – 12,00 

 

Tutte le classi 

e sezioni 

Plessi di appartenenza 

Infanzia , Primaria, Sec. 

I grado ( Capizzi – 

Cesarò e San Teodoro) 

 
 
 
 
 
 
Proposte progettuali e 
programmatiche per la definizione di: 

- Progetto accoglienza; 
- Progetto continuità; 
- Progetti 

curriculari/extracurriculari; 
- Revisione PAI (piano 

annuale per l’inclusione 
- Revisione PTOF; 
- Definizione Prove di 

Ingresso. 

 

Mercoledì 

07/09/2022 

 
 

9,00 – 12,00 

 

Tutte le classi 

e sezioni 

Plessi di appartenenza 

Infanzia , Primaria, Sec. 

I grado ( Capizzi – 

Cesarò e San Teodoro) 

 

  Giovedì 

08/09/2022 

 
 

9,00 – 12,00 

 

Tutte le classi 

e sezioni 

Plessi di appartenenza 

Infanzia , Primaria, Sec. 

I grado ( Capizzi – 

Cesarò e San Teodoro) 

 

  Venerdì 

09/09/2022 

 
 
9,00 – 12,00 

 

Tutte le classi 

e sezioni 

Plessi di appartenenza 

Infanzia , Primaria, Sec. 

I grado ( Capizzi – 

Cesarò e San Teodoro) 

   

   Lunedì 

12/09/2022 

 
       
       9,30 

 

 

Tutti i docenti  

   
Collegio dei Docenti 

( in videoconferenza su Meet e/o in 
presenza     ) 

Martedì 

13/09/2022 

 
9,00 – 12,00 

 

Tutte le classi 

e sezioni 

 

Plessi di appartenenza 

  

Sistemazione classi e sezioni 

 

 

 



CONSIGLI DI INTERSEZIONE  E DI CLASSE 

 
 

MESE GIORNO O.D.G. 

Settore Infanzia – Consigli di intersezione 

Novembre Giovedì 3 
     dalle 17:00 alle 18:00    

Insediamento; assunzione delibere collegiali 

Aprile Giovedì 20 
    dalle 17:00 alle 18:00 

Verifica programmazione attività con componente genitori 

 
Settore 

 

Primaria – Consigli di inteclasse 
 

 
 

Novembre 

Venerdì 4 
Capizzi – San Teodoro 

Lunedì 7 
Capizzi - Cesarò 

dalle 16.45 durata 45 m. 

 

 
Insediamento O. C.: assunzione delibere collegiali 

 

 
 

Dicembre 

Lunedì 12 
    Capizzi – San Teodoro 

           Mercoledì 14 
Capizzi – Cesarò 

dalle 16.45 durata 45 m. 

 

 
Verifica programmazione attività con componente genitori 

 

 
 

Febbraio 

    Mercoledì 8  Capizzi 
  Giovedì 9   Capizzi     

      Venerdì 10   

  Cesarò S. Teodoro  

dalle 16.45 durata 45  m. 

 
 

Scrutini primo quadrimestre senza componente genitori 

 

 
 

Maggio 

            Mercoledì 3 

Cesarò – Capizzi 

Giovedì 4 
Capizzi- S. Teodoro  

 dalle 16.45 durata 45 

m. 

 
Proposte adozione libri di testo a.s. 2022/2023 

Verifica programmazione attività con componente genitori 

 
Giugno 

 

Lunedì 19 
Cesarò – San Teodoro 

dalle ore 09:00 – 12:00 

dalle ore 15:00 – 18:00 

 

Martedì 20 
Capizzi. 

dalle ore 09:00 – 12:00 

dalle ore 15:00 – 18:00 

 
 

 

 

            Scrutini ammissione alle classi successive 



MESE GIORNO O.D.G. 
Settore Infanzia 

Ottobre Lunedì 17 
dalle ore 17:00 alle 19:00 

Elezioni rappresentanti 

  novembre Martedì 15 
dalle ore 17:00 alle 18:00 

Primo incontro intermedio scuola - famiglia 

Aprile Lunedì 17 
dalle ore 17:00 alle 18:00 

Secondo incontro intermedio scuola - famiglia 

 
Settore 

 

Primaria 

Ottobre Mercoledì 19 
dalle ore 16:45 alle 18:45 

Elezioni rappresentanti 

Dicembre Lunedì 14 
dalle ore 16:45 alle 18:45 

durata 1 ora a classe   

 
Primo incontro intermedio scuola - famiglia 

Febbraio Giovedì 23  
         dalle ore 16.30  
     durata 2 ore a classe 

 
Consegna dei documenti di valutazione 

Aprile Mercoledì 19 
dalle 16.30 durata 1 ora 

Secondo incontro intermedio scuola - famiglia 

Giugno Giovedì 22 
dalle 10,30 durata 2 ore 

Consegna dei documenti di valutazione 

Settore Secondaria I grado 

Ottobre Venerdì 21 dalle ore 
14:30 alle ore 16:30 

Elezioni rappresentanti 

 

 
Gennaio 

         Lunedì 16   

Cesarò - S. Teodoro 
Martedì 17  Capizzi 

 
Primo incontro intermedio scuola - famiglia (consegna scheda di 

orientamento cl. 3) 

 

 

 
Settore 

 

Secondaria I grado – consigli di classe 
 

 
 

Novembre 

     

     Martedì 8    Capizzi     

     Mercoledì 9             

   Cesarò – S. Teodoro  

   durata 45 minuti a classe 

 

 
Insediamento: assunzione delibere collegiali 

 

 
 

Dicembre 

    Martedì 13  Capizzi       

        Mercoledì 14        

   Cesarò e S. Teodoro 

  durata 45 minuti a classe 

 

 
Verifica programmazione attività con componente genitori 

 

 
 

Febbraio 

         Lunedì 13        
   Cesarò - S. Teodoro 

Martedì 14   Capizzi 

   durata 45 minuti a classe 

 
 

Scrutini primo quadrimestre senza componente genitori 

 

 
 

Maggio 

      Lunedì 8 Capizzi 

        Giovedì 11      

       Cesarò S. Teodoro  

durata 45 minuti a classe 

 
Proposte adozione libri di testo a.s. 2023/24 

Verifica programmazione attività con componente genitori 

 

 
 

Giugno 

 
      Sabato 10   

Cesarò – San Teodoro 

     Lunedì 12 Capizzi 

       dalle ore 08:30  

durata 45 minuti a classe 

 

 
Scrutini ammissione alle classi successive e esami stato 

FAMIGLIE 



 

   
 

 
Febbraio 

          Lunedì 27     

Cesarò – San Teodoro 

Martedì 28   Capizzi  

durata 2 ore 

 

 
Colloqui sulla valutazione del I quadrimestre 

 

 
Aprile 

 
Martedì 18 Capizzi    

      Mercoledì 19  
Cesarò – S. Teodoro 

durata 2 ore 

 

 
Secondo incontro intermedio scuola - famiglia 

 
Giugno 

Lunedì 26 
dalle ore 09,30  

durata 2 

ore 

 
Colloqui sulla valutazione finale 

 

PROVE INVALSI a.s. 2022/23 ( date ancora da definire ) 

II  PRIMARIA (prova cartacea) Italiano: 

 Matematica: 

V  PRIMARIA Inglese: 

 Italiano: 

 Matematica: 

III SECONDARIA Italiano, Matematica e Inglese: 

o Classi NON campione: 
o Classi campione: 

 

 
 

Riepilogo piano attività funzionali docenti 

 
Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini  quadrimestrali e 

finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne. 
Attività Incontri/Tempo Ore 

Collegio unitario o di sezione 4 x 1h 4 
Incontri attività di programmazione inizio 

anno e di verifica finale 
  

Ricevimento famiglie 

Ricevimento famiglie 
Consegna schede di valutazione 

Ricevimento famiglie 
Consegna schede di valutazione 

4 (infanzia) 

4 (primaria) 
2 (primaria) 

4 (secondaria) 
2 (secondaria) 

4 

5 

4 

5 

4 

 
partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione 

Attività Incontri/Tempo Ore 
Consigli infanzia 2 x 1h 2 
Consigli primaria 5 X 45 minuti   3:45 
Consigli secondaria I grado 5 x 45 minuti   3:45 

 

PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE SCUOLA PRIMARIA 

PLESSI DI SAN TEODORO – CESARO’ : Tutti i Martedì dalle ore 16:35  alle 18:35; 

CAPIZZI: tutti i Martedì dalle 16:30 alle 18.30. 

 
Si fa presente che per vari motivi organizzativi le suddette date possono subire delle modifiche 

che verranno comunicate con apposita circolare. 
                                                                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

      Prof. Francesco Mancuso 

                  Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D. L.vo  39/93 

 


